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La aparece indexada en el ranking de evaluacion de la calidad de las mejores
editoriales espafiolas del SPI-Scholars Publishers Indicators del CSIC (Books in Humanities and
Social Sciences), en el area de conocimiento de Comunicacidn, lo que, unido al proceso peer
review que debe pasarse con anterioridad a la publicacién, supone un notable valor afiadido
para los autores académicos, a efectos de acreditacién de la produccidn investigadora
universitaria con criterios ANECA:

http://ilia.cchs.csic.es/SPI/prestigio _sectores 2014 2.php?materia=Comunicaci%F3n&tabla e
sp=spi_editoriales comunicacion 2014&tabla extr=spi editoriales comunicacion 2014 extr

Los manuscritos originales, escritos integra y exclusivamente en lengua espainola, deberdn
tener una extensién para cada capitulo de entre 25 (minimo) y 35 paginas (mdaximo), en formato
Word, con fuente tipografica Times New Roman de 12 puntos, a 1.0 puntos de espacio interlineal
(sencillo) y con sangria de 2 puntos de separacién de parrafos, en hoja tamafio DIN-A-4 con
orientacién vertical, con margenes superior, inferior y laterales de 2 puntos y la totalidad de las
paginas numeradas en el margen inferior derecho.

Con respecto a la presentacion y desarrollo de los contenidos del manuscrito original, éste
debera incluir:

1. Una primera pagina, de media hoja de extensién maxima, con los datos del autor/es
[nombre y apellido(s)], con fuente tipografica Times New Roman de 14 puntos, seguido de
un breve curriculum vitae de media pagina de extensién e indicacion de la direccion de
correo electrdnico de contacto, con fuente tipografica Times New Roman de 12 puntos.

Los autores adjuntaran un archivo con una fotografia (retrato) personal, con buena
resolucidn, para ilustrar su C.V. individual. El archivo debe ser original (no imagen pegada
en un Word). Para procurar la maxima homogeneidad del conjunto de elementos graficos,
se solicita que la fotografia contemple un retrato de medio pecho para arriba, evitando el
cuerpo entero.
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2.  En una segunda pagina se dara comienzo al cuerpo de texto del contenido del capitulo,
consignandose en su parte superior el titulo del capitulo, con fuente tipografica Times New
Roman de 16 puntos, y justificado en ambos margenes, es decir, centrado, sin sangrias ni
tabulaciones ni a derecha ni a izquierda. A continuacidn se introducirdn 6 golpes para
separar el titulo del capitulo del cuerpo de texto.

3. Los subtitulos del capitulo, con fuente tipografica Times New Roman, de 12 puntos y
numerados en nimeros arabigos, se consignaran siempre en Negrita y centrados, y los
subtitulos de los subcapitulos se escribiran con fuente tipografica Times New Roman de 12
puntos, sin empleo de Negrita, justificados en ambos margenes (izquierdo y derecho) y
numerados en numeros arabigos, siguiendo el sistema decimal (1.1.; 1.1.1; etc.).

4. Los subcapitulos se separaran entre si mediante doble golpe.

5. Desarrollo del cuerpo de texto escrito con fuente tipografica Times New Roman de 12
puntos. El texto ird justificado en ambos margenes (izquierdo y derecho) y las paginas
numeradas, consecutivamente, en el margen inferior derecho. No se utilizard la Negrita
para destacar ninguna palabra en el interior del cuerpo de texto, a excepcién de en los
subcapitulos. Tampoco se subrayara ninguna palabra.

6. Los parrafos se separaran entre si mediante sangria de 2 puntos.

7. En caso de incluirse cuadros, tablas y/o figuras en el cuerpo de texto, éstos apareceran
centrados con respecto a los margenes derecho e izquierdo, numerados consecutivamente
en numeros arabigos y con titulos escritos en su parte superior con fuente tipografica Times
New Roman de 11 puntos, en Negrita, y con indicacidn de la fuente de procedencia o de la
indicacion “de elaboracién propia” en su parte inferior. Se separardn del cuerpo de texto,
tanto superior como inferiormente, por medio de 1 golpe.

Se adjuntaran, aparte, los archivos originales de cuadros, tablas y/o figuras, tal como
deberan aparecer en el cuerpo de texto (numeracién, titulo y fuente de procedencia).

8. Alfinal del capitulo se incluird, listada alfabéticamente, la Bibliografia de Referencia.

9. En el cuerpo de texto deben incluirse las referencias bibliograficas con el sistema de
paréntesis (ejemplo: Pérez, 2004: 34) y no en nota a pie de paginay, luego, listarlas con los
datos completos (apellido en mayuscula, inicial del nombre de pila, afio entre paréntesis,
titulo en cursiva, ciudad, editorial), como capitulo aparte y sin numerar al final del capitulo.

Ejemplo de citas de libros:

PEREZ, J.; FERNANDEZ, A.(2004). La Comunicacion Corporativa. Barcelona: UOC.
Ejemplo de citas de articulos:

SMITH, K. (2001). Corporate Communication, Communication Review, 3(29), 237-245.
Ejemplo de citas de capitulos de libros:

LOPEZ, J. (2006). “La Comunicaciéon Corporativa en el sector sanitario”, en J. Pérez y A.
Fernandez (2004), La Comunicacion Corporativa (24-38). Barcelona: UOC.

Toda referencia de Internet deberd especificar: a) Indicacion de que se trata de un
documento de Internet, para lo cual se escribira entre corchetes la expresion: [en linea]; y
b) La direccién completa (URL) en la cual se encontré el texto, con indicacién previa de la
expresion: “disponible en:”.
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Ejemplo de citas de textos procedentes de Internet:

GARCIA, J. (1999). “Comunicacién Corporativa” [en linea], disponible en
http//www.garcia.com/opera.htmanalisis

10. Notas a pie de pagina: pueden incluirse notas a pie de pagina, si bien exclusivamente para
hacer, puntualmente, comentarios adicionales sobre las referencias bibliograficas o sobre
el tema objeto de desarrollo, escritas con fuente tipografica Times New Roman de 10
puntos y numeradas correlativamente.

11. Las citas textuales inferiores a 3 lineas aparecerdn incorporadas al cuerpo de texto,
entrecomilladas y sin cursiva.

12. Las citas textuales superiores a 3 lineas se copiaran aparte, escritas con fuente tipografica
Times New Roman de 11 puntos, sin entrecomillar y en cursiva, con tabulacién de 2 puntos
desde el margen izquierdo y a caja justificada en el margen derecho.

13. Las palabras en lenguas extranjeras, incluido el latin, se escribirdn en cursiva en todos los
casos.

14. Los nombres de informes, organizaciones, empresas, medios y/o soportes de
comunicacion, asociaciones, etc., se escribiran sin entrecomillar y sin empleo de cursivas
en todos los casos.

e Junto con el manuscrito original, los autores remitirdn a la coordinadora del titulo una
autorizacién firmada para que actie en su nombre frente a la durante el
proceso de evaluacién ciega por pares y unificar, asi, la interlocucién. El formulario de
autorizacién se enviard individualmente a los autores de cada capitulo, via correo
electrénico, en su momento, una vez compilados todos los manuscritos de capitulos en
formato libro.

* emitird y entregard a cada autor de capitulo un certificado acreditativo de
haber sido sometido el manuscrito original al proceso habitual de doble revisidn ciega por
pares de la

* La titularidad de los derechos de autor del libro editado al amparo de la
correspondera a , sin perjuicio de los derechos de propiedad intelectual
que correspondan al autor material de la obra editada y a los acuerdos de edicién que la
suscriba, individualmente, con cada autor.

. gestionara las diferentes modalidades del derecho de explotacion, cedido
en exclusiva sobre el conjunto de la obra o parte de ella.

¢ Enrelacidn con la distribucion del titulo, editado en formato libro y en soporte papel,
la podra realizar mediante venta, alquiler, préstamo o cualquier otra forma vy
mediante cualquier canal.

e Los manuscritos definitivos se remitirdan, como documentos anexados, al coordinador del
titulo, Dra. Kathy Matilla, a la siguiente direccion de correo electrdnico:
kathymsblanquerna.url.edu

e Elformato de los documentos a anexar seran los siguientes:

a) una copia completa del texto, en formato Word, con indicacidn, en mayusculas, del/los
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apellidos del/los autor/es, seguidos de un guion bajo y de la palabra “revisién”, en
minusculas.

Ejemplo:
MARTINEZ_FERNANDEZ_revision.doc

b) Una copia ciega del texto completo, en formato PDF (sin que figure la consignacion de
la autoria), con indicacién, en mayusculas, de la palabra “TEXTO CIEGO”, seguida de un
guion bajo y de la palabra “revisidon”, en minusculas. Los autores cuidaran de eliminar
cualquier indicacién de autoria también en el cuerpo de texto, en las notas a pie de
paginay en el listado final de referencias bibliograficas.

Ejemplo:
TEXTO CIEGO_revision.pdf

c) En el caso de revisidon sujeta a modificaciones, el/los autor/es remitiran al responsable
editorial de la una nueva copia ciega completa del texto, en formato
Word, con los cambios resaltados sobre fondo verde, con indicacidén, en mayusculas,
del/los apellidos del/los autor/es, seguidos de un guion bajo y de las palabras
“revision_modificaciones”, en minusculas.

Ejemplo:
TEXTO CIEGO _revision_modificaciones.doc

e El/los autor/es recibiran del coordinador del titulo un correo electrénico de confirmacion de
recepcion del manuscrito en el plazo maximo de 10 dias.

e A partir de la recepcion de los manuscritos en , el/los autor/es recibiran
del responsable editorial de la un correo electrénico de confirmacién de
recepcion del manuscrito en el plazo maximo de 10 dias.

e El/los autor/es recibiran, individualmente, un correo electrénico del responsable editorial de
la , informando del fallo del proceso de revision ciega por pares (o de la
propuesta de modificaciones, si las hubiere), en el plazo aproximado de 45 dias, el cual no
podra ser revocado bajo ninguna circunstancia.

e Sise produjesen propuestas de modificaciones en el proceso de doble evaluacién ciega, el
autor o autores deberan remitir el nuevo manuscrito al responsable editorial de la
en el plazo maximo de 3 semanas (21 dias) a contar a partir de la fecha de
recepcion de la notificacion.

e Una vez finalizada la totalidad del proceso de doble evaluacién ciega y en caso de haberse
superado positivamente, el coordinador del libro informara al autor o autores de los capitulos
sobre la informacién recibida de con respecto a la adjudicacidn del n2 de
ISBN vy las futuras fechas de edicion del titulo.

° cumple integramente la legislacion vigente en materia de proteccion de
datos de caracter personal y mantiene especialmente el compromiso de confidencialidad
sobre cualquier dato aportado en relacién al proceso de revision de los manuscritos
originales recibidos, asi como el mantenimiento del nivel de seguridad requerido, con la
finalidad de evitar, en la medida de lo posible y siempre segun el estado actual de la técnica,
su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.
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e La remision de un manuscrito original de capitulo supone, por parte del/los autor/es, la
aceptacion automatica y expresa de los criterios y de las decisiones que la direccién editorial
pueda tomar frente a cualquier duda de interpretacion sobre los requisitos y las condiciones
enunciadas en el presente documento.

e La doble evaluacién ciega por pares de cada capitulo se realizara S|gU|endo los criterios
consignados en la siguiente Ficha de Evaluacidn de la

Ficha de Evaluacion “Peer-Review” (por pares/entre iguales) de la

EVALUACION CUANTITATIVA:
Por favor, evalie numéricamente, del 1 al 10, siendo 1 “MUY POBRE “y 10 “EXCELENTE".

. Relevancia/interés del tema propuesto en cada capitulo

. Actualidad del tema propuesto en cada capitulo

. Pertinencia del tema propuesto en cada capitulo

. Adecuacién de la revisién de la literatura en cada capitulo
. Adecuacién del enfoque tedrico en cada capitulo

. Adecuacién del enfoque metodolégico en cada capitulo

. Claridad de la redaccién en cada capitulo

. Organizacion de la estructura del libro (indice)

ONOOULL B WN B

CRITERIOS EDITORIALES DEL CAPITULO:
Rogamos marcar con una “X” su recomendacion a los editores.

1. Publicable sin modificaciones en ningun capitulo
2. El capitulo xxxx necesita una revision menor

3. El capitulo xxxx necesita revisiones sustanciales
4. Capitulo xxxx no publicable

EVALUACION DETALLADA DEL LIBRO:

Rogamos facilitar una respuesta breve y concisa a las preguntas que se detallan mas abajo,
basadas en su calificacion numérica anterior. Si su respuesta es negativa, por favor,
justifiquela.

1. éCada uno de los capitulos proporcionan suficiente informaciéon bdsica sobre el tema
tratado?

2. (Considera suficiente y adecuada la revision de la literatura en cada capitulo?

3. ¢Cada uno de los capitulos contienen toda la informacion necesaria y dan cuenta de todos
los aspectos relevantes de la materia estudiada?

4. Por favor, indique los puntos mas débiles del libro

Exponga, si es tan amable, los puntos fuertes del libro

6. ¢Las notas y referencias utilizadas en cada uno de los capitulos son suficientes, adecuadas
y estdn actualizadas?

U

RESUMEN DE LA EVALUACION:
Rogamos cumplimentar la opcidén que corresponda, en funcidn de su evaluacidn anterior.

1. En caso de evaluacion con revision menor, por favor resuma brevemente las aportaciones
solicitadas al autor del capitulo correspondiente.

2. En caso de evaluacion con cambios sustanciales, por favor resuma brevemente las
aportaciones solicitadas al autor del capitulo correspondiente.

3. En caso de evaluacion negativa de un capitulo, por favor resimala breve y concisamente.
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Para mas informacidn
pueden dirigirse a la coordinadora del libro:

Dra. Kathy Matilla
kathyms@blanquerna.url.edu

Tel.: (+34) 607 83 38 49

Pontevedra, enero de 2017
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